
Die ARGUS DATA INSIGHTS Gruppe ist der führende Anbieter von Media-Intelligence-Lösungen in der                
DACH-Region mit Hauptsitz in Berlin und Zürich. Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

ASSISTANT (W/M/D)                                                           
INTERNATIONAL BUSINESS MANAGEMENT,                                                                  
VOLLZEIT, STANDORT BERLIN

IHRE AUFGABE
•	 Sie unterstützen unser International Business Management Team in allen organisatorischen Abläufen 

des Tagesgeschäftes (Verkauf und Einkauf). 
•	 Dabei legen Sie Aufträge unserer weltweiten Kooperationspartner an und verwalten unsere Bestellun-

gen im Ausland. 
•	 Sie übernehmen die Zusammenstellung von internationalem Informationsmaterial für das Team und den 

Vertrieb und pflegen Kontakt- und Auftragsdaten in unseren Systemen.
•	 Bei Bedarf betreuen Sie auf Englisch und wenn möglich in weiteren Fremdsprachen unsere Kooperati-

onspartner direkt und sorgen für eine reibungslose Schaltung der Aufträge. 

IHR PROFIL
•	 Sie haben eine kaufmännische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen und konnten bereits erste relevan-

te Erfahrung im Ein- und/oder Verkauf beratungsintensiver Dienstleistungen sammeln.
•	 Sie verfügen über verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift, sowie gute Französisch- 

kenntnisse. Weitere Fremdsprachen sind von Vorteil. 
•	 Im Idealfall ist Ihnen die deutsche Medien- und Kommunikationslandschaft bereits vertraut.
•	 Sie lieben Kommunikation, arbeiten gern im Team und liefern auch unter hohem Zeit- und Leistungs-

druck gute Ergebnisse.
•	 Dabei sind Sie ein Organisationstalent und besitzen ein ausgeprägtes Dienstleistungsverständnis.
•	 Gute Kenntnisse der gängigen Office-Anwendungen sowie Erfahrung im Umgang mit Auftragssystemen-

und CRM setzen wir voraus.

WIR BIETEN 
•	 Sie werden Mitglied in einem leistungsstarken, sympathischen Team.
•	 Unser Erfolg wächst durch das Engagement und die Motivation unserer Mitarbeiter. Deshalb bieten wir 

Freiräume in der Arbeitsgestaltung und ein sehr gutes Betriebsklima.
•	 Eine gründliche Einarbeitung, interne Weiterbildungs- und Qualifizierungsmaßnahmen sind für uns 

selbstverständlich.
•	 Ein hohes Servicelevel, Flexibilität und das Tempo der Medienbranche prägen unser Geschäft.

SIE SIND INTERESSIERT?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (PDF), das frühest-
mögliche Einstiegsdatum sowie Ihre Gehaltsvorstellung 
per E-Mail: personal-vertrieb@argusdatainsights.de 

ARGUS DATA INSIGHTS® Deutschland GmbH 
Herrn Markus Jakob
Gneisenaustr. 66, 10961 Berlin


